ПОЛИТИКА В ОТНОШЕНИИ ОБРАБОТКИ 
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

г. Минск                                                                                                   25.11.2024 г.                   

ГЛАВА 1
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ, ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ
1.1. Политика в области обработки персональных данных (далее – «Политика») определяет основные принципы, цели, порядок и условия обработки индивидуальным предпринимателем Гончаровой Е.В., УНП 193804884 (далее – «оператор») персональных данных, права субъектов персональных данных, а также реализуемые меры к защите персональных данных
1.2. Политика разработана с учетом требований следующих нормативных правовых актов:
— Конституция Республики Беларусь;
— Трудовой кодекс Республики Беларусь;
— Закон Республики Беларусь от 07.05.2021 N 99-З «О защите персональных данных» (далее – «Закон № 99-З»);
— Закон Республики Беларусь от 21.07.2008 N 418-З «О регистре населения» (далее – «Закон № 455-З»;
— Закон Республики Беларусь от 10.11.2008 N 455-З «Об информации, информатизации и защите информации»;
— Указ Президента Республики Беларусь от 28.10.2021 N 422 «О мерах по совершенствованию защиты персональных данных»,
— иные нормативные правовые акты Республики Беларусь и нормативные документы уполномоченных органов государственной власти.
1.3. Разработка Политики предусмотрена статьёй 17 Закона № 99-З в качестве обязательной меры для индивидуальных предпринимателей, осуществляющих обработку персональных данных. Организация обеспечивает неограниченный доступ к Политике, в том числе с использованием глобальной компьютерной сети Интернет.
1. 4.  В настоящей Политике, если из её текста прямо не вытекает иное, следующие слова и выражения будут иметь указанные ниже значения:
1.4.1. Веб-сайт (далее – «Сайт») - совокупность графических и информационных материалов, а также программ для ЭВМ и баз данных, обеспечивающих их доступность в сети интернет по сетевому адресу: dobrapraca.by
1.4.2. Пользователь (далее – «Пользователь») – дееспособное физическое лицо, использующее Сайт и/или оставившее заявку на Сайте.
1.4.3. Персональные данные Пользователя (далее – «Персональные данные Пользователя») – любая информация и сведения, позволяющая прямо или косвенно идентифицировать Пользователя как физическое лицо.
1.4.4. Оператор сайта (далее – «Оператор») – владелец сайта индивидуальный предприниматель Гончарова Екатерина Викторовна, УНП 193804884, а равно уполномоченные им лица, действующие от имени владельца Сайта.
1.4.5. Использование Персональных данных Пользователя – любое действие или совокупность действий, совершаемые с Персональными данными Пользователя, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление доступа), обезличивание, блокирование и удаление Персональных данных Пользователя.
1.5.  Иные термины и определения, используемые в Политике, за исключением указанных в п. 1.4., используются в значениях, установленных нормативно-правовыми актами, указанными в п. 1.2. Политики. Определение термина «персональные данные», классификация (виды) персональных данных используются в значениях, установленных статьей 1 Закона № 99-З и статьями 8, 10 Закона № 455-З.
1.6. Оставляя заявку на Сайте, Пользователь предоставляет Оператору свои Персональные данные. Оператор не проверяет достоверность получаемых (собираемых) Персональных данных Пользователей, за исключением случаев, когда такая проверка необходима в целях исполнения Оператором обязательств перед Пользователем. Оператор вправе, в частности, запросить у Пользователя иную дополнительную информацию, которая, по усмотрению Оператора, будет являться необходимой и достаточной для идентификации такого Пользователя и позволит исключить злоупотребление и нарушения прав третьих лиц.
1.7. Принимая настоящую Политику, Пользователь осознает и соглашается, что информация на Сайте, размещаемая Пользователем о себе, будет в дальнейшем использована Оператором в пределах и для целей, указанных в настоящей Политике.
1.8. Фактом присоединения к настоящей Политике признается использование Сайта, а также оставление заявки с проставлением отметки в графе «Даю согласие на обработку данных руководствуясь политикой обработки персональных данных» на Сайте.
1.9. Также Оператором обрабатываются Персональные данные следующих категорий субъектов:
1.9.1. работников индивидуального предпринимателя Гончаровой Е.В., а также физических лиц, оказывающих услуги (выполняющих работы) по договорам на оказание услуг (договорам подряда);
1.9.2. физических лиц, обращающихся за услугами по трудоустройству к Оператору.
1.10. Обработка Персональных данных Пользователей (субъектов) осуществляется на основании их согласия.

ГЛАВА 2
 СОСТАВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ
2.1. Используемые Оператором Персональные данные Пользователя включают в себя:
2.1.1. Учетные персональные данные, под которыми понимаются данные о Пользователе (субъекте), предоставляемые им для того, чтобы оставить заявку на Сайте:
2.1.1.1. Фамилия, Имя, Отчество.
2.1.1.2. Номер мобильного телефона.
2.1.1.3. Адрес электронной почты.
2.1.1.4. Названия компаний, в том числе, в которых работал Пользователь.
2.1.1.5. Должность.
2.1.1.6. Дополнительная информация по усмотрению Пользователя.
Полученные Оператором Персональные данные, относящиеся в соответствии с законодательством Республики Беларусь к персональным данным, используются в соответствии с законодательством о персональных данных на условиях настоящей Политики.
2.2. Перечень Персональных данных субъектов перечисленных в п. 1.10., обрабатываемых Оператором, помимо данных перечисленных в п. 2.1., определяется в соответствии с законодательством Республики Беларусь и локальными правовыми актами Оператора с учетом целей обработки персональных данных, указанных в главе 3 Политики.
2.3 Также на сайте происходит сбор и обработка обезличенных данных о посетителях (в т.ч. файлов «cookie») с помощью сервисов интернет-статистики (Яндекс Метрика и Гугл Аналитика и других).

ГЛАВА 3
ПРИНЦИПЫ И ЦЕЛИ СБОРА, 
 ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
3.1. Оператор использует Персональные данные Пользователей (субъектов) для целей:
3.1.1. Обработки запросов, получаемых от Пользователей.
3.1.2. Последующей коммуникации с Пользователями.
3.1.3. Предоставления услуг Оператора Пользователям.
3.1.4. Предоставления информации о деятельности Оператора.
3.1.5. Отправки уведомлений, коммерческих предложений, сообщений рекламно-информационного характера.
3.1.6. Оценки и анализа эффективности работы Сайта.
3.1.7. Осуществления иных полномочий и обязанностей, возложенных на Оператора действующим законодательством Республики Беларусь.
3.2. Обезличенные данные Пользователей, собираемые с помощью сервисов интернет-статистики, служат для сбора информации о действиях Пользователей на сайте, улучшения качества сайта и его содержания.
3.3. Срок обработки персональных данных является неограниченным. Пользователь может в любой момент отозвать свое согласие на обработку персональных данных, направив Оператору уведомление посредством электронной почты на электронный адрес Оператора agency@dobrapraca.by с пометкой «Отзыв согласия на обработку персональных данных».
3.4. В случае выявления неточностей в персональных данных, Пользователь может актуализировать их самостоятельно, путем направления Оператору уведомление на адрес электронной почты Оператора agency@dobrapraca.by с пометкой «Актуализация персональных данных».
3.5. Оператор не раскрывает личную информацию Пользователей компаниям, организациям и частным лицам, не связанным с Оператором. Исключение составляют ситуации, когда пользователь дал на это свое согласие. Персональные данные Пользователя может быть передана юридическим или физическим лицам, не связанным с Оператором, если Пользователь дал согласие на это.
3.6. Оператор до начала осуществления трансграничной передачи персональных данных обязан убедиться в том, что иностранным государством, на территорию которого предполагается осуществлять передачу персональных данных, обеспечивается надежная защита прав субъектов персональных данных.
3.7. Трансграничная передача персональных данных на территории иностранных государств, не отвечающих вышеуказанным требованиям, может осуществляться только в случае наличия согласия в письменной форме субъекта персональных данных на трансграничную передачу его персональных данных и/или исполнения договора, стороной которого является субъект персональных данных.
3.8. В отношении субъектов персональных данных, указанных в п. 1.9.1. Политики персональные данные обрабатываются в следующих целях: учет рабочего времени, расчет заработной платы, ведение налогового учета, ведение кадрового делопроизводства, ведение воинского учета, представление отчетности в государственные органы, архивное хранение данных, выполнение должностных обязанностей или обязанностей по гражданско-правовому договору, контроль техники безопасности, в иных законных целях;
3.9. В отношении субъектов персональных данных, указанных в п. 1.9.2.  Политики персональные данные обрабатываются в целях: заключения договоров, проведения консультаций, в иных законных целях.
3.10. Оператор при осуществлении обработки персональных данных:
— принимает меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения требований законодательства Республики Беларусь в области персональных данных;
— принимает правовые, организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных;
— получает согласия субъектов персональных данных на обработку их персональных данных, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Республики Беларусь;
— совершает иные действия, предусмотренные законодательством Республики Беларусь в области персональных данных.

ГЛАВА 4
ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
4.1. Политика действует бессрочно до замены ее новой версией. Оператор вправе вносить изменения в Политику.
4.2. В случае изменения законодательства Республики Беларусь в области персональных данных Политика будет действовать в части, не противоречащей законодательству Республики Беларусь.
4.3. Пользователь может получить любые разъяснения по интересующим вопросам, касающимся обработки его персональных данных, обратившись к Оператору с помощью электронной почты agency@dobrapraca.by. 

ГЛАВА 5
АДРЕС И РЕКВИЗИТЫ ОПЕРАТОРА
Индивидуальный предприниматель Гончарова Екатерина Викторовна
УНП 193804884
Адрес офиса: г. Минск, ул. В. Хоружей, д. 13, к. 517.
e-mail:    agency@dobrapraca.by

Индивидуальный предприниматель
Е.В. Гончарова 
